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[image: image2.png]



Số: 61/KH- MNĐB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – hạnh phúc


        Đại Bình, ngày 27 tháng 09 năm 2024


KẾ HOẠCH

Quản lý tài sản, thiết bị đồ dùng đồ chơi
Năm học 2024 - 2025
Căn cứ Văn bản hợp nhất số 01/VBHN-BGDĐT ngày 23 tháng 3 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số thiết bị quy định tại Danh mục Đồ dùng - Đồ chơi - Thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho giáo dục mầm non; 

Thực hiện Công văn số 578/PGD&ĐT-CMMN ngày 09/09/2024 của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Đầm Hà “V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ GDMN năm học 2024-2025”; 
Thực hiện Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025 của Trường Mầm non Đại Bình;

Căn cứ vào tình hình thực tế của đơn vị. Trường Mầm non Đại Bình xây dựng kế hoạch quản lý tài sản, thiết bị đồ dùng đồ chơi năm học 2024 -2025 như sau:
I. Đặc điểm tình hình
1. Thuận lợi
- Trường được sự quan tâm chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo Đầm Hà, địa phương về chuyên môn của giáo viên cũng như về cơ sở vật chất.

- Trường có100% đội ngũ giáo viên đạt chuẩn, có tinh thần trách nhiệm cao, có ý thức tự học tự rèn để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, có tinh thần đoàn kết nhất trí cao trong mọi công việc.

- Cơ sở vật chất đồ dùng đồ chơi đầy đủ đảm bảo cho việc dạy và học.

- Thiết bị đồ dùng đồ chơi đảm bảo tiêu chuẩn kỹ thuật an toàn 

- Đồ dùng được phân loại theo đúng độ tuổi

- Có đầy đủ hệ thống Hồ và ghi chép đầy đủ thông tin như: sổ tài sản nhà trường, sổ tài theo dõi sản nhóm lớp. 

- Cán bộ quản lý, giáo viên thiết bị đồ dùng đồ chơi, giáo viên nhiệt tình có tinh thần trách nhiệm.

2. Khó khăn
- Nhà trường chưa có phòng trưng bày đồ dùng đồ chơi tự tạo.
- Một số thiết bị đồ chơi ngoài trời đã xuống cấp.
- Đồ dùng đồ chơi phục vụ cho công tác giảng dạy chưa phong phú.

- Phòng học các lớp chật hẹp, việc sắp xếp đồ dùng đồ chơi trong lớp còn chưa khoa học. Có lớp không có kho để đồ dùng phục vụ ăn ngủ.
II. Mục tiêu và yêu cầu của công tác quản lý, bảo vệ cơ sở vật chất thiết bị đồ dùng đồ chơi
1. Mục tiêu

- 100% Giáo viên dạy lớp 5 tuổi, ghép 3-5, 4 tuổi quản lí, sử dụng tốt thiết bị đồ dùng, đồ chơi thông minh.

- 100% Giáo viên thực hiện sử dụng đồ dùng đồ chơi, có kế hoạch đầu năm về sử dụng thiết bị đồ dùng đồ chơi, làm đồ dùng đồ chơi tự tạo

- 100% trẻ các độ tuổi được học tập sử dụng các thiết bị đồ dùng đồ chơi theo yêu cầu.

- Nâng cao ý thức của toàn thể cán bộ quản lý, giáo viên nhân viên với công tác khai thác, sử dụng trang thiết bị đồ dùng đồ chơi phục vụ hiệu quả cho công tác chăm sóc giáo dục trẻ.
- Nhằm phát huy và sử dụng có hiệu quả đồ dùng được cấp phát trong tổ chức các hoạt động chăm sóc giáo dục trẻ. 

2. Yêu cầu
- Giáo viên các lớp thường xuyên vệ sinh đồ dùng đồ chơi sạch sẽ.

- Sắp xếp đồ dùng đồ chơi khoa học thuận tiện cho việc sử dụng, khai thác triệt để hiệu quả đồ dùng đồ chơi.

- Thực hiện kiểm tra, mua sắm bổ sung thiết bị đồ dùng còn thiếu, sửa chữa, thanh lý đồ dùng đồ chơi đã hư hỏng.

III. Nội dung thực hiện
1. Triển khai đầy đủ các văn bản của Bộ, Sở, Phòng về công tác thiết bị, thí nghiệm:
- Văn bản hợp nhất số 01/VBNH-BGDĐT ngày 23/3/2015 của Bộ giáo dục và Đào tạo Thông tư Ban hành danh mục đồ dùng, đồ chơi, thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho giáo dục Mầm non.

- Thông tư 13/2020/TT- BGDĐT ngày 26/5/2020 của Bộ giáo dục và Đào tạo Thông tưban hành quy dịnh tiêu chuẩn cơ sở vật chất các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở , trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học.

- Thông tư 47/TT- BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ giáo dục và Đào tạo Thông tư quy định việc lựa chọn đồ dùng đồ chơi, học liệu được sử dụng trong các cơ sở giáo dục mầm non.
2. Chỉ đạo giáo viên thực hiện

- Hàng tuần vệ sinh sắp xếp thiết bị gọn gàng, ngăn nắp
- Chuẩn bị thiết bị, dụng cụ theo kế hoạch tổ chức các hoạt động
- Cập nhật đủ thiết bị được cấp phát vào hệ thống sổ sách theo quy định.
- Làm đồ dùng tự tạo và tận dụng tối đa các thiết bị được cấp phát để tổ chức các hoạt động cho trẻ vui chơi, học tập và trải nghiệm.
3. Thực hiện đầy đủ hệ thống hồ sơ
- Kế hoạch

- Sổ danh mục thiết bị đồ dùng đồ chơi theo thông tư

- Sổ tài sản nhóm lớp
- Biên bản kiểm kê tài sản

- Biên bản giao nhận tài sản.
4. Tổ chức kiểm kê theo định kỳ.

- Thực hiện kiểm kê 2 lần/năm học

+ Lần 1: Đầu năm học

+ Lần 2: cuối năm học

Qua kiểm tra đánh giá về hiện trạng đồ dùng và xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa, thanh lý tài sản đã hết hạn sử dụng.
IV. Lịch hoạt động cụ thể

	Thời gian
	Công việc trọng tâm
	Người thực hiện
	Người kiểm tra

	Tháng

 9+10+11
	- Kiểm kê tài sản các bộ phận, các lớp đầu năm học (theo danh mục).

- - Dự kiến mua sắm đồ dùng đồ chơi, sửa chữa thiết bị điện nước, sơn sửa và làm bổ sung thiết bị đồ chơi ngoài trời.
- Phát động phong trào làm đồ dùng đồ chơi tự tạo.
	BGH + GV + NV
	BGH

	12+1+2
	- Kiểm tra đồ dùng đồ chơi, thiết bị, công cụ, dụng cụ và thanh lý thiết bị đồ dùng, tài sản đã hỏng.

- Bàn giao CSVC trước khi nghỉ tết.
- Tổ chức chấm thi hội thi “Cô và bé khéo tay”
	BGH + GV
	BGH

	3+4+5
	- Kiểm kê tài sản cuối năm thanh lý thiết bị, đồ dùng tài sản hỏng.
- Hoàn tất biên bản kiểm tra báo cáo về BGH.
	BGH + GV
	BGH


V. Tổ chức thực hiện

* Ban giám hiệu
- Chỉ đạo công tác sử dụng thiết bị đồ dùng đồ chơi ngay từ đầu năm học.
- Đôn đốc thường xuyên, kiểm tra định kì hoặc đột xuất công tác sử dụng thiết bị đồ dùng đồ chơi. 
- Kiểm kê tài sản theo năm học và năm ngân sách các thiết bị đồ dùng, chỉ đạo các bộ phận thanh lý các tài sản hết hiệu quả sử dụng, lên kế hoạch mua sắm bổ sung.

- Phát động phong trào thi đua làm đồ dùng đồ chơi dạy học cho tất cả giáo viên trong trường tích cực hưởng ứng có kế hoạch trưng bày chấm thi trao giải.
* Tổ chuyên môn

- Thống kê thiết bị đồ dùng đồ chơi theo thông tư. 

- Chỉ đạo giáo viên ghi chép vào sổ theo dõi tài sản nhóm lớp. 

- Thường xuyên kiểm tra và nhắc nhở giáo viên thực hiện tốt việc sử dụng đồ dùng đồ chơi có hiệu quả (Tránh dạy chay).
- Phối hợp cùng ban giám hiệu kiểm kê tài sản, thanh lý tài sản không còn khả năng sử dụng, từ đó xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung.
* Giáo viên

- Nhận bảo quản sắp xếp đồ dùng đồ chơi vào các giá, sử dụng hiệu quả đồ dùng đồ chơi, hàng ngày vệ sinh lau chùi sạch sẽ.

- Ghi chép đầy đủ thiết bị đồ dùng đồ chơi vào sổ tài sản của lớp, cùng BGH nhà trường kiểm kê tài sản của lớp thống kê tài sản không còn khả năng sử dụng thanh lý.
- Tham mưu cùng BGH nhà trường mua sắm bổ sung thiết bị đồ dùng đồ chơi theo đúng Thông tư.

- Làm đồ dùng đồ chơi tự tạo bổ sung vào các góc chơi.
*Nhân viên bảo vệ

- Hàng ngày giúp nhà trường kiểm tra đồ chơi ngoài trời, nếu phát hiện có hư hỏng thì báo cáo nhà trường để sửa chữa, thay thế kịp thời nhằm đảm bảo an toàn cho trẻ trong quá trình chơi. Có trách nhiệm trông coi và bảo vệ tài sản chung của nhà trường.
Trên đây là kế hoạch quản lý tài sản thiết bị đồ dùng đồ chơi năm học 2024 - 2025 của Trường Mầm non Đại Bình.
	  Nơi nhận:

     - BGH;
    - Tổ chuyên môn;
    - Lưu: VT./.
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       Hoàng Thị Lưu



